_ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN LILAMA HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 1% théng l/ néim 2022

QUY CHE TO CHUC VA NQI DUNG
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN LILAMA HA NOI

~ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi dp dung

Quy ché t6 churc Pai hdi dong cd dong sir dung cho viée t6 chirc Pai hoi dong co
dong thudng nién ngay 20 thang 04 ndm 2022 cua Cong ty Co6 phan Lilama Ha Noi.
Diéu 2:

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cac chu thé tham gia Dai hdi,
diéu kién, thé thurc tién hanh Pai hoi.
Piéu 3: CO dong, dai dién co dong co trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG,
PAI DIEN CO PONG THAM GIA DAI HOI

Diéu 4: Quyén va nghia vu ciia cdc co dong, dai dién co dong.

A.  Quyén cia cic co dong khi tham du Pai hoi:

I, Duoc biéu quyét tit ca cac van dé thudc ndi dung chuong trinh cta Pai hdi dong
cO déng.

2. Puoc uy quyéen bang van ban cho nguoi dai dién thay mat minh tham dy va bicu
quyét tai Pai hoi dong c6 dong.
3. Ban t0 chirc Pai hoi s€ thong bao cong khai toan by ndi dung chuong trinh Pai

hoi. Tt ca cd dong tham gia ¥ kién truc tiép hodc thong qua dai dién uy quyén cua
minh.
4, Mdi dai biéu khi téi du Pai hoi dugc nhan nhitng tai liéu sau:
- Chl{O‘l‘lg :trinh f?ai hoi.
- Phi€u biéu quyeét.
- Quy ché t6 chire Pai hoi; Quy ché bau cir thanh vién HPQT va thanh vién BKS
nhiem ky 2022-2026.
- Bao cao hoat dong cua HDQT.
- B4o c4o vé két qua hoat dong SXKD nam 2021 va ké hoach nam 2022.
- B4o céo cua Ban Kiém soAt.
- Bao céo céac to trinh ciia HPQT tai dai hoi:

+ T trinh vé viée stra d6i Diéu 1é Cong ty:




+ T¢ trinh thong qua phuong an huy dong va su dung von.

+ T¢ trinh thong qua viéc lua chon cong ty kiém toan bao céo tai chinh nam 2022;

+ To trinh thong qua bao cdo thu lao HDQT, BKS nam 2021, phuong an thu lao

nam 2022;

+ T trinh vé viéc miém nhiém Thanh vién HDQT va thanh vién BKS do hét
nhiém ky va thong qua danh sach tng vién Thanh vién HPQT va thanh vién BKS nhigm
ky 2022-2026.

- Phiéu bau ctr (Pugc giri tdi cd dong sau khi thong qua danh sach tmg ctr)

5. Cac co dong, dai dién cO dong khi t6i du cude hop Dai hoi dong cd dong, sau khi
nghe bao cao yé cécrn(’ji dung cua Pai hdi sé cung thao luan tung noi dung va thong qua
bang phiéu bi€u quyet. -
| Pai héi chi tap trung thao luan va thong qua cac van dé thudc pham vi ndi dung,

gom:
- Bao cao hoat dong cua HDQT.
- Béo cao veé ket qua hoat dong SXKD nam 2021 va ké hoach nam 2022.
- B4o cdo cua Ban Kiém soét.
- B4o céo cac to trinh cuia HPDQT tai dai hor:

+ T& trinh vé viéc stra d6i Diéu 1é Cong ty:;

+ T& trinh thong qua phuong an huy dong va sur dung von.

+ T& trinh thong qua viéc lua chon cong ty kiém toan bao céo tai chinh nam 2022;

+ T& trinh thong qua béo cao thu lao HPQT, BKS ndm 2021, phuong an thu lao nam

2022;

+ T trinh vé viéc miém nhiém Thanh vién HPQT va thanh vién BKS do hét nhiém
ky va thong qua danh sach ing vién Thanh vién HPQT va thanh vién BKS nhigm ky
2022-2026.
6. C6 d6ng hodc ngudi duge uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac van
duoc dang ky va c¢b quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky; trong trudng hop
nay, hiéu luc cua nhitng nd1 dung da dugc biéu quyét trudc d6 khong thay doi.
B. Nghia vu cua cac ¢6 dong khi tham du Pai hoi:

]. Tham du hodc uy quyén tham du cudc hop Dai hoi déng co dong theo Diéu 1é
Cong ty va phap luat quy dinh.
2. Tuyét doi khéng duge stir dung dién thoai dé trao doi ho#c cac phuong tién quay

phim, chup anh khac lam anh huong dén trat tu trong thoi gian dai hoi, néu c6 dong vi
pham Ban t6 chirc c6 quyén tam giit dén khi két thuc dai hoi.
3. Nghiém tic chdp hanh noi quy cua Dai hoi dong co dong, ton trong két qua lam
viec tal Dai1 hou.
4. Tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay.
Piéu 5: Ban kiém tra tw cdch dai biéu dw Pai hi cé nhiém vu:

Pén tiép cac dai bidu dén du hop; Phat tai lidu ; Béo cdo trudc Dai hdi vé ket qua
kiém tra tu cach dai biéu du Pai hoi.
Piéu 6: Ban kiém phiéu cé nhiém vu:

- Kiém tra, gidm sat viéc biéu quyet cia cac co dong, dai dign c¢O dong.




- Cong bo Quy ché bau cir thanh vién HPQT va thanh vién BKS nhiém ky 2022-
2026.
- Tb chirc kiém phiéu.
- Lap bién ban kiém phiéu va cong bo trude Dai hoi dong co dong.
- Giao lai bién ban va toan bo phiéu bau cir cho chu toa Dai hoi.
Diéu 7: Quyen va nghia vu cua Chu toa:
1. Ban t0 chuc gidi thiéu Poan Chu tich, Poan thu ky, Ban kiém phiéu dé Dai hoi

thong qua.
2. Chu tich HPQT la chu toa cudc hop Pai hoi ddng co déng.
3. Chu toa ¢o quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop ly dé diéu khién cudc

hop mot cach cO trét tu, dGng theo chuong trinh d3 dugc thong qua va phan anh dugc
mong mudn ctia da so nguol du hop.

4. Chu toa ¢ quyen hodn cude hop Pai hoi dong c6 dong da c6 du so ngudi dang ky
du hop theo quy dinh dén mot thoi diem khac hodc thay doi dia diém hop trong cac

truong hop sau day: 0535
a. Pia diém hop khong co du cho ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop: ;\T;
b. Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho céc cO dong du  euin
hop tham gia, thao luan va biéu quyét; AM,
C. C6 ngudi du hop can trd, giy roi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong NOI
dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phap. j

Thoi gian hodn t6i da khong qua 03 ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

CHUONG 111
TIEN HANH PAI HOI

Diéu 8: Diéu kién tién hanh hop DPai hoz dong co dong: Cudc hop Dai hoi dong co
dong thuong nién duoc tién hanh khi c6 so ¢6 dong du hop dai dién trén 50% tong so
vhiéu biéu quyét (Khoan 1 Diéu 145 Ludt doanh nghiép sé: 59/2020/QH14).

Diéu 9: Cdch thirc tién hanh Pai hji:

a.  Hoi ddng quan tri triéu tap va diéu hanh Dai hdi.

b. Pai hoi sé& nghe bdo cdo va thao luan, thong qua cac ndi dung (nhu chuong trinh
d3 guri dén céc co dong).

Noi dung chinh:

. Thong qua Poan chu tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu.
- Théng qua chuong trinh Pai hoi.
. Thong qua cac Bao céo va T¢ trinh da dugec HDQT bao cao.

’ Mién nhiém Thanh vién HPQT va thanh vién BKS do hét nhiém ky va bau Thanh
vién HDQT va thanh vién BKS nhiém ky 2022-2026.

. Thong qua Bién ban Pai hoi va Nghi quyét Dai hoi.

Piéu 10: Thé I¢ biéu quyet

1. Cac ¢d dong,dai dién ¢6 dong coO quyen tham du Dai hoi dong cO dong thuong nien

nam 2022 deu cO quyen biéu quyét cac van dé thudc tham quyen cua Dai hoi dong co
dong. Quyén bicu quyét tuong Ung VOl sO ¢O phan s hu’u va sO ¢O phan duoc uy quyen

Co d0ng, nguoi dal dicn theo uy quyen duge phat 02 Phi¢u bi¢u quy¢t ¢ mau xanh d¢
biéu quyet




- Trén m01 Phiéu biéu quyet co ghi rd thong tin: Ho tén co dong; Ma SO co dong;
Tong 50 co phan duge quyén biéu quyét; cac ndi dung biéu quyét va cac 0 quyet dinh

biéu quyét cua co dong “Tan thanh” hoac “Khoéng tan thanh” hoac *“ Khong co y kién”.
2. Hinh thirc biéu (}uyet
a. Hinh thirc gio Phieu biéu quyét doi voi cac ndi dung sau:

- Théng qua quy ché t6 chirc dai hoi;

- Thoéng qua bau Ban thu ky Pai hoi va bau Ban kiém phiéu;

- Thong qua chuong trinh Pai hoi;

- Thong qua Quy ché bau ctr Thanh vién HPQT va Thanh vién BKS nhiém ky 2022-
2026.

b. Hinh thic gio Phiéu biéu quyét dong thoi danh dau (X) cdc 6 quyét dinh bieu
quyét cia cd déng: “Tan thanh” hodc “Khéng tan thanh” hodc “ Khéng c6 y kién”

* Phié¢u bieu quyét so 1 gom cdc ndi dung sau:

- Bao cao hoat dong cua HDQT.

- B4o cdo vé két qua hoat dong SXKD niam 2021 va ké hoach nam 2022.

- B4o céo cua Ban Kiém soat.

- T& trinh vé viéc stra d6i Piéu 1é Cong ty;

- To trinh thong qua phuong an huy dong va su dung von.

- T¢ trinh théng qua viée lua chon cong ty kiém toan bao céo tai chinh nam 2022;

- T¢ trinh thong qua béao cao thu lao HDQT, BKS nam 2021, phuong an thu lao ndm
2022:

- Thong qua viéc mién nhiém Thanh vién HPQT va thanh vién BKS do hét nhiém ky;

-Théng qua danh sach dé ctr, ing cir dé bau Thanh vién HPQT va thanh vién BKS

nhiém ky 2022-2026.

* Phiéu biéu guzét 50 2 gé‘m cdac noi dung sau:

- Théng qua Bién ban Pai hoi dong co dong.

- Thong qua Nghi quyét Pai hoi dong co dong.

* Cac Phiéu biéu quyét cO mot trong nhirng yéu to sau day dugc co1 la khong hop I¢€:

- Phiéu khong phai do Ban t6 chirc phat hanh theo mau quy dinh.

- Phiéu tay, x6a, stra chita.

- Phiéu khong danh dau chgl} “X” vao ca ba f‘.‘): “"l:a'.n thé}lh” hoac “Khdng tan
thanh” hodc “ Khong ¢6 y kién” cua ndi dung can bi€u quyet.

- Phiéu danh dau chon “X” vao ca 2 trong 3 0: “Tan th@h” hoac “Khoéng tan
thanh” hoac “ Khong c6 y kién” ciia n1 dung can bi€u quyeét.

* Poi véi bau thanh vien HPQT va thanh vién BKS nhiém ky 2022-2026 dwoc thuc
hi¢n bang hinh thirc bé phiéu kin: Cé Quy ché riéng.
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CHUONG IV:
KET THUC PAI HOI
Diéu 11: Thong qua Nghi quyét ciia cudc hop Dai hi dong co dong thwong nién
nam 2022:

1. Nghi quyet vé noi dung sau day duoc thong qua néu duoc so cd dong dai dién tir 65%
tong s6 phicu biéu quyét trd 1én cua tat ca co dong du hop tan thanh:

a. Loai c¢b phan va tong so ¢0 phan cua tung loai;

b. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢. Thay doi co cau to chirc quan ly cong ty;

d. Dy an dau tu hodc ban ta1 san co gla tri bang hoac 16n hon 35% tong gla trl ta1 san
dugce ghi trong béo céo tai chinh gan nhat cua cong ty.

d. T chirc lai, giai the cong ty.

2. Cac Nghi quyét khac dugc thong qua khi dugc so co dong dai dién cho trén 50% tong
s6 phiéu biéu quyét cua tat ca co6 dong dy hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 1 va khoan 3 Diéu nay.

~

3. Viéc bicu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat thyuc hién thea

phucmg thirc bau don phiéu. Nguoi trung cu thanh vién Ho1 dong quan tri hodc Kie %

soat vién duge xac dinh theo so phleu bau tinh tur cao xuong thap, bat dau tir img cir vié
c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sb thanh vien quy dinh tai Piéu 1é cong tyP'

Trudng hop 6 tu 02 Ung cu vién tr¢ 1én dat cung sO phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
cuol cung cua Hol dong quan tri hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong s6 céc
(mg ctr vién c6 sO phiéu bau ngang nhau.

Piéu 12: Bién ban cudc hop Pai hji dong co dong

Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hdi d6ng c6 dong phai dugc Thu ky DPai hoi
ghi vao bién ban DPai hdi. Blen ban Pai hoi duge doc va thong qua trude khi bé mac Pai
hoi va dugc luu giit vao so bién ban ciia Cong ty.

Tren day la Quy ché lam viéc cua Dai h01 dong co dong thucmg nién nam 2022
Cong ty co phan Lilama Ha Noi. Pé nghl cac cO dong va dai dién co dong du Pai hoi
thue hién theo Quy ché nay dé Pai hoi dong c¢d dong Cong ty dugce tién hanh theo dung
cac quy dinh cua Phép luat, tuan thu dung Piéu 1¢ Cong ty va dam bao cho Pai hi thanh
cong tot dep.

TM. HOI DONG QUAN TRI




